ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
24 квітня 2024 року № 39-VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПРАВО НА ОТРИМАННЯ ПІЛЬГ, ЯКІ НАДАЮТЬСЯ З УРАХУВАННЯМ ДОХОДУ»
Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів. 
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Підготовка відповідних запитів, клопотань (у разі потреби)
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 5
днів

	5.
	Обробка документів та проведення розрахунку визначення права на отримання пільг, які надаються з урахуванням доходу
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 10 робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів



Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
